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1.- JUSTIFICACION.

El plan de gestion de un colegio se refiere a un documento estratégico que establece las
metas, objetivos y procedimientos para la administracion efectiva y eficiente de los
recursos materiales y econémicos del centro. Este plan es esencial para asegurar el
cumplimiento de los objetivos educativos, administrativos y de desarrollo de la
comunidad escolar.

Desde un punto de vista exclusivamente econémico, no podemos olvidar que estamos
en una institucién que utiliza dinero pablico y, por tanto, de todos los ciudadanos, para
sufragar los gastos que se generan. Es muy importante que dichos gastos repercutan en
la mejora de la educacion y la busqueda de la calidad de la ensefianza, haciendo un uso
razonado y coherente.

Asi pues, la implementacién de esta propuesta debe estar regida por la ley de
transparencia de Ley 4/2016, de 15 de diciembre, de Transparencia y Buen Gobierno de
Castilla-La Mancha. del mismo modo apelamos al buen hacer y uso responsable de los
recursos de que disponemos por parte de toda la Comunidad Educativa del centro.

Por todo ello, el ahorro de recursos basicos, sin perjuicio de la practica docente y del
bienestar de los miembros de la Comunidad educativa, permite liberar fondos que
pueden dedicarse a otros fines que mejoren las instalaciones, los equipamientos y los
materiales, con el fin de mejorar la calidad de la ensefianza.

Ademaés, una parte fundamental de la educacion de nuestro alumnado se transmite a
través de la organizacion y funcionamiento del propio centro docente y, por ello, forma
parte de nuestro Plan de Centro como un plan no arbitrario, ya que tiene caracter
permanente y formativo.

El plan de gestion de centro es un instrumento dindmico que debe revisarse y
actualizarse periédicamente para asegurar que se adapte a las cambiantes necesidades y
circunstancias de la comunidad educativa.

Este plan se fundamenta en:
- Una buena gestion de los recursos de los que dispone.

- Evitar los gastos innecesarios y en promover, en todos los miembros de la Comunidad
Educativa, la toma de conciencia sobre los consumos realizados.

Deben tenerse en cuenta los siguientes principios generales, puesto que debemos
consumir con moderacion y responsabilidad los diversos recursos:

- Las medidas de ahorro no deben provocar dificultades para la realizacion de las tareas
que el colegio tiene encomendadas como centro educativo.
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- Debe preservarse e incluso mejorarse la comodidad y el bienestar de los miembros de
la Comunidad Educativa.

- Las reducciones en los consumos no deben forzar modificaciones en la metodologia
que se aplique en la ensefianza, pero en el momento de disefiar dichas metodologias
puede y debe tenerse en cuenta el gasto de recursos que provocan las distintas opciones
disponibles.

- Para suministros, solicitamos tres presupuestos (minimo) a varias empresas, de forma
que podamos conseguir las mejores ventajas en calidad y precio.

- Las medidas a tomar deben tener caracter formativo y ejemplificado.

- Un buen uso de las nuevas tecnologias puede ser Util para conseguir rebajar  la
utilizacion de recursos basicos.

- Para conseguir resultados, es fundamental la participacion y concienciacion de todos
los miembros de la Comunidad Educativa.

1.1. NORMATIVA.

» Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Organica
2/2006 de 3 de mayo, de Educacién (LOMLOE).

» Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se
transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo
y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

» Orden de 09-01-2003, conjunta de las Consejerias de Economia y Hacienda y de
Educacién y Cultura, por la que se desarrolla el Decreto 77/2002, de 21-05-2002
por el que se regula el régimen juridico de la autonomia de gestion econémica de
los centros docentes publicos no universitarios.

» Orden 121/2022, de 14 de junio, de la Consejeria de Educacion, Cultura'y
Deportes, de regulacion de la organizacion y el funcionamiento de los centros
publicos que imparten ensefianzas de Educacién Infantil y Primaria en la
comunidad autbnoma de Castilla-La Mancha.

» Instruccién 1/2014, de la Secretaria General de la Consejeria de Educacion, Cultura
y Deportes, sobre la adquisicion de equipos y material por los centros docentes
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2.- GESTION ECONOMICA DEL CENTRO.

En este apartado se pretende reflejar los criterios y principios que deben inspirar toda la
gestion econdémica del Centro. El presupuesto, es un instrumento de planificacion
econdmica del centro, bajo los principios de equilibrio entre ingresos y gastos, de
eficacia y eficiencia en el uso de recursos.

2.1. OBJETIVOS
Los principales objetivos para la elaboracion y utilizacion del presupuesto son:
A. Cubrir las necesidades educativas de todo el alumnado del Centro.

B. Establecer unas buenas condiciones de trabajo, en cuanto a seguridad y comodidad,
para toda la Comunidad Educativa.

C. Mejorar los recursos didacticos del Centro.

2.2. CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO ANUAL.

Para la elaboracion y ejecucién del Presupuesto anual se tendran en cuenta los
siguientes principios basicos:

1. El dinero librado para el presupuesto es del Centro como institucion.

2. El Control del presupuesto corresponde al secretario con el visto bueno del
director/a; y aprobacion del Consejo Escolar del Centro en los casos que los determine
la normativa vigente.

3. Como norma general se establecera un presupuesto lo mas ajustado posible a la
realidad que se pueda prever. Para ello se trabajara sobre el estado de cuentas del
gjercicio anterior siguiendo los criterios establecidos méas adelante.

4. El proyecto de presupuesto del centro sera inicialmente elaborado sobre la base de los
recursos econdmicos consolidados en los cursos académicos anteriores, y sobre las
cantidades asignadas por la Consejeria de Educacion a cada centro para gastos de
funcionamiento y, en su caso, para inversiones, se procedera al ajuste del presupuesto
teniendo en cuenta las disponibilidades economicas.

5. Como norma general y en la medida de lo posible, se debe cerrar el ejercicio con
remanente y sin deudas, es decir, no se debe gastar méas de lo ingresado. Para ello se
debe tener en cuenta lo siguiente:
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A. No se realizara un gasto que no esté presupuestado o supere la cantidad
presupuestada, salvo en situaciones excepcionales de imperiosa necesidad, por ser
ineludibles o por estar justificados por sus evidentes ventajas educativas, de seguridad,
o de cualquiera otra indole de similar importancia. En tal caso se procurard, en la
medida de lo posible, reajustar el presupuesto, en las revisiones periddicas que se
realizan trimestralmente, de forma que se cumpla la condicién de no gastar mas de lo
debido, a costa de recortar otro gasto previsto inicialmente y/o de buscar otras fuentes
de financiacion.

B. En todo caso, la norma debera ser que, si no es posible el reajuste
presupuestario, hay que considerarlo en la elaboracion del siguiente presupuesto.

C. Si el equilibrio presupuestario lo permite, se establecerd, una partida
destinada a gastos imprevistos para evitar desequilibrios.

D. La existencia de remanente supone la posibilidad de realizar inversiones
imposibles de acometer con la partida de Gastos de Funcionamiento de cada afio.

E. La existencia de remanente, también nos permitira, asignar una cantidad a
cada aula para sufragar pequefios gastos que se deriven del desarrollo del proceso de
ensefianza aprendizaje.

2.3. CRITERIOS PARA LA DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS ENTRE LAS
DISTINTAS PARTIDAS DE GASTO.

A comienzo de cada curso se planificara en los documentos oficiales de “Presupuesto de
ingresos y gastos” cada una de las partidas que durante ese curso tendran vigencia.
Dicho Plan es susceptible de ser modificado con la inclusién o eliminacion de alguna
subcuenta, en funcion de las novedades que pudieran surgir en el futuro.

Para ayudarnos a realizar esas modificaciones podemos contar con el departamento de
Gestion Econémica de la Delegacion.

En cada cuenta y/o subcuenta se detallaran los criterios usados para su asignacion
presupuestaria. Ademas, se detallara la que se considera que es modificable o incluso
prescindible por no tratarse de un gasto necesario para el correcto funcionamiento del
Centro o bien por ser un ingreso sobre el que se puede tener margen de decision.

Esta informacion no sélo sirve para favorecer la coherencia, rigurosidad, transparencia y
participacion de toda la Comunidad Educativa, mediante su aprobacion, sino que
ademas establece las directrices a seguir en la elaboracién del presupuesto del Centro
para cada curso.
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2.3.1. DOTACION ECONOMICA PARA LOS DISTINTOS CICLOS, CURSOS Y
ESPECIALIDADES

e Principios Generales:

La dotacion presupuestaria disponible para los distintos cursos y especialidades puede
provenir de dos partidas diferentes, e independientes entre si:

12.- De la dotacién de Gastos de Funcionamiento, asignada por la Consejeria de
Educacidn, cuya asignacion no esta garantizada todos los afios.

- Si la dotacion no cubriera la totalidad de la cantidad estimada a repartir, se priorizara
en funcion de las necesidades de cada curso y especialidades. Si no fuera necesario
hacer uso de la dotacion, esta no sera acumulable y no pasara a remanente para el curso
siguiente.

- El reparto lo llevara a cabo el Equipo Directivo con supervision del Consejo Escolar.
22.- De la dotacion de Gastos de funcionamiento, que si esta garantizada cada afio:

- Se asignaré una dotacion econdmica global, en el caso de ser posible, que en ningln
caso se podré superar.

- Dicha dotacion se calculara tomando como referencia lo gastado en los Gltimos afios a
nivel de Centro.

e Gastos imprescindibles:

Cantidad destinada a aquellos gastos fundamentales y necesarios para el desarrollo
curricular de las ensefianzas respectivas del centro. Para la asignacion de dichas
cantidades se deberé:

a. Justificar cada una de las partidas que se determinen.
b. Decidir por parte del Secretario los gastos en copisteria y material fungible.

c. Considerar ese reparto inicial como Vvalido para prdximos cursos, aungque en
todo caso, revisable a peticion de cualquier curso o especialidad antes, justificandose
convenientemente.

e (Gastos extras:

Cantidad destinada a cubrir todo lo que no sea absolutamente imprescindible para el
desarrollo de las ensefianzas adscritas a cada area: proyectos, mejoras, iniciativas,....

En los gastos en material inventariable sujetos a la dotacion de gastos de
funcionamiento se debera tener en cuenta que:
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[1 Deben quedar cubiertas todas las necesidades para el normal funcionamiento del
Centro.

1 El limite méximo de todas las compras de material inventariable sera de 2000€,
debiendo solicitar autorizacion en el caso de comprar algin elemento de mayor valor.

El reparto presupuestario entre los distintos cursos de Infantil y Primaria sera asignado a
cada aula; del mismo modo, hay otra serie de aportaciones a diferentes especialidades
de las que hay que destacar: musica, religion, Equipo de Orientacion y Apoyo,
Educacion Fisica.

Mediante el estudio exhaustivo de todas las partidas de gastos efectuadas en cursos
anteriores conseguiremos los siguientes objetivos:

Mayor coordinacion en la adquisicion y uso de medios didacticos.

Mayor transparencia al ser decisiones colegiadas.

Mayor rigor en el control presupuestario para no gastar mas de lo debido.

Una mayor reflexion sobre el material que realmente hace falta para darle mejor
y mayor uso posible,

o Mayor aprovechamiento de los recursos que ya poseemos.

o O O O

2.3.2. DOTACION ECONOMICA PARA LA BIBLIOTECA.

En el documento oficial del Presupuesto de gastos se reflejara la dotacion econdmica
otorgada al Proyecto de Biblioteca.

El Centro, dentro de sus partidas presupuestarias, le dedica un apartado con una
cantidad que se destina, prioritariamente, a la compra de libros, pudiéndose usar,
asimismo, para la mejora de las condiciones de su uso. Este curso (2023-24), como
hemos recibido una donacidn, a principio del trimestre, de 28 ejemplares y 5 lotes con
25 ejemplares cada uno, no ha habido asignacién.

Existe la posibilidad de que el coordinador/a de la Biblioteca solicite al Secretario del
Centro, el aumento de dicha partida presupuestaria, justificando el motivo. EI momento
mas apropiado sera durante el mes de septiembre en la primera reunion de la CCP para
su inclusién en la PGA, aunque se podra plantear su revision lo largo del curso.

2.4. CRITERIOS PARA LA OBTENCION DE INGRESOS DERIVADOS DE LA
PRESTACION DE SERVICIOS, DE LOS FONDOS PROCEDENTES DE ENTES
PUBLICOS O PRIVADOS.

La normativa permite que los centros gestionen otras fuentes de financiacion al margen
de los ingresos provenientes de la Administracion educativa. Estos ingresos estan
organizados en nuestro plan contable en dos tipos:
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1. Ingresos por recursos propios: Son todos aquellos que se generan desde el propio
Centro.

(En este curso no tenemos previstos ingresos por este motivo, pero cabe la posibilidad
que se generen en el curso 2024-24, en cuyo caso, hariamos una adenda a este
proyecto).

A modo de informacidn diremos que estos ingresos pueden ser motivados por:

1. Derivados del propio centro. Como por ejemplo:

Venta de articulos elaborados por el alumnado del centro, mercadillo Navidefio,
mercadillo de libros usados,...

2. Derivados de entidades. A través de Cajas y Bancos (obra social de Cajas),
Ayuntamiento (aportacion economica para abordar un proyecto en concreto), empresas
de la localidad: Panaderia Jesus, Reciclajes Pozo Cafiada, y la Asociacion de Padres y
Madres de Alumnos.

3.- MEDIDAS DE CONSERVACION DEL EDIFICIO Y LOS MEDIOS
MATERIALES.

La naturaleza de un centro de educacion Primaria e Infantil hace necesario que se le dé
una especial relevancia a este punto, principalmente en el aspecto educativo que debe
imperar en todas las acciones que se lleven a cabo en el Centro, encaminado a educar al
alumnado en el buen uso y respeto de todos los bienes y zonas de nuestro colegio.

Por todo ello, se detallan a continuacion, un conjunto de medidas orientadas a la
conservacion del edificio y sus exteriores y de todos los medios materiales del Centro; y
gue nacen con la intencion de involucrar en dicho objetivo a todos los usuarios del
mismo.

Con cardacter general se establecen las siguientes medidas:

- Vigilancia permanente de todos los medios materiales y espacios del Centro durante el
horario escolar y extraescolar con la doble intencién de reparar y de educar, tomando
medidas con los alumnos/as responsables, si es el caso.

- Organizar  actividades tendentes a hacer participes al alumnado en la
decoracion del Centro y en la elaboracién de las normas de uso de todos los medios y
espacios.

- Mantener el Centro en las mejores condiciones de habitabilidad, seguridad y confort.
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3.1. Aplicacion de Medidas.

= Espacios y recursos didacticos.
- Normas de uso:

En las NOFC se detallan las normas de uso general de todas las aulas tutorias, aulas
especificas, biblioteca, comedor y salas comunes.

- Mantenimiento y mejoras:

Para favorecer el rapido y eficaz arreglo de cualquier desperfecto o mejora, se establece
una relacién estrecha y directa con los responsables del Ayuntamiento encargado de
realizar y acometer los diversos desperfectos y trabajos de mantenimiento que pudieran
surgir en nuestro Centro.

En las NOFC se establece el procedimiento para hacerse responsable de cualquier
desperfecto si fuese realizado malintencionadamente, por parte de cualquier miembro de
la comunidad educativa.

- Medidas educativas:
[1 Elaboracién y aplicacion de las normas de aula.
1 Informe anual sobre el estado del aula en la revision del inventario.
[1 Camparias educativas para el uso de los puntos limpios y contenedores de reciclaje.
[1 Aplicacion de las NOFC.
= Instalaciones.
- Paneles digitales: Revisiones al menos una vez al afio por parte de los alguaciles.

- Ordenadores fijos y portatiles: Se revisaran por parte del coordinador TIC siempre que
sea necesario.

- Calefaccion centralizada: Revisiones reglamentarias y puesta en marcha por parte de
los alguaciles.

- Aire Acondicionado: Limpieza de filtros 1 vez al afio por parte de los alguaciles.
- lluminacion:

. Revisiones periodicas.
. Reposicion de luminarias defectuosas.

- Instalacién eléctrica:

. Revisiones periddicas.
. Reposicion de componentes defectuosos.




CEIP “Virgen del Rosario” PROYECTO DE GESTION
Pozo Cafiada — Albacete-

- Instalacion de fontaneria:

. Revisiones periddicas.
. Reposicion de componentes defectuosos en grifos y cisternas.

4.- CRITERIOS PARA UNA GESTION SOSTENIBLE DE LOS RECURSOS DEL
CENTRO Y DE LOS RESIDUOS QUE GENERE, QUE, EN TODO CASO, SERA
EFICIENTE Y COMPATIBLE CON LA CONSERVACION DEL MEDIO
AMBIENTE.

41. OBJETIVOS:

- Realizar una gestion sostenible y eficiente de todos los recursos del Centro y de sus
residuos, compatible con el medio ambiente.

- Hacer participe a toda la comunidad en la reflexién, disefio y aplicacion de medidas
concretas para conseguir el objetivo fundamental anterior.

4.2. MEDIDAS PARA CONSEGUIR DICHOS OBJETIVOS:

- Regular en las Normas de Convivencia el uso de los medios materiales del Centro, el
consumo en general de cualquier bien, con especial atencion al uso de las instalaciones
energeéticas.

- Contar con la colaboracion de diferentes entidades para la gestion de residuos, como
“Reciclajes Pozo Cafiada” (papel), “R que R” (pilas), “Kucho” (cartuchos de tinta) y
“Consorcio Provincial de Medio Ambiente de Albacete” (plastico).

- Peticion de al menos 3 presupuestos para todas las compras del Centro de cualquier
bien inventariable.

- En los dltimos afos, el consumo de fotocopias se ha incrementado notablemente en el
centro, lo que ha supuesto un importante aumento en el gasto de fotocopias y de papel.
Ante este hecho significativo nos planteamos llevar un control del consumo de
fotocopias. Para ello, cada profesor tendra un cédigo y propiciaré con ello una
conciencia gue ayude a tener un consumo razonable.

- Con respecto a los equipos informaticos procuraremos usar equipos y medios
eficientes en cuanto a gasto energético, y reconocidos por bajo impacto ambiental en su
obtencion, vida y posterior reciclaje.

En definitiva, todo el personal del Centro debera tener conciencia de hacer un uso
sostenible y eficiente de las instalaciones y residuos generados durante el curso. Por
ejemplo:
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- El uso de la luz artificial en las aulas, comprobando antes si con las persianas
levantadas es necesario y/o apagando cada vez que se desaloje el aula.

- Favorecer recogida de residuos usados en todos los espacios mediante
recipientes especificos.

Cada vez hay que concienciar méas a nuestro alumnado de que nuestra capacidad como
consumidores se convierte en la herramienta principal para introducir practicas y
alternativas que minimicen la explotacion de los recursos naturales y supongan una
reduccion en la generacién de los residuos.

Deben tomar conciencia que el reciclaje es el reproceso de los materiales usados, que de
otra manera se perderian, reutilizados de manera que se puedan emplear en productos
nuevos.

En este sentido nuestro Centro cuenta con:

1. PILAS: Un contenedor de pilas usadas ubicado junto a secretaria, donado por “R que
R”. De esta forma se evita que estos materiales altamente contaminantes se mezclen con
la basura residual de sus casas.

2. PAPEL.: Dado el volumen de papel que se produce en todas las dependencias del
Centro, se tendra un deposito especifico para la recogida de papel en cada clase con el
fin de reciclarlo y otro deposito por planta, procedentes de Reciclados Pozo Cafiada,
quienes se encargaran de vaciarlos.

3. PLASTICO: El centro dispone de un contenedor amarillo para la recogida del
plastico y su posterior reciclado, ubicado en el Hall del edificio del centro.

4. CONSUMIBLES INFORMATICOS: Se utilizara, en la medida de lo posible, téner y
cartuchos de tinta reciclados y los residuos que se originen seran las empresas
suministradoras las encargadas de retirarlos y de reciclarlos. Para los cartuchos de uso
domeéstico disponemos de un contenedor para que sean depositados para su posterior
reciclaje en colaboracion con la empresa “Kucho”.

5. FOTOCOPIAS: Se procurara que el material a fotocopiar sea por ambas caras para el
ahorro de folios. No realizaremos fotocopias innecesarias e intentaremos atender a un
reparto equitativo del material a fotocopiar segun las necesidades de los grupos,
profesores y areas.

6. AGUA: Tratamos de concienciar a nuestro alumnado para que hagan un consumo
responsable del uso de este bien, tanto en el Centro como en sus propias casas, cerrando
los grifos cuando no sean necesarias. Para este cometido el centro dispone de cisternas
con doble carga y grifos con pulsador.

7. ELECTRICIDAD: Tratamos de concienciar a nuestro alumnado y al profesorado para
gue hagan un consumo responsable, tanto en el Centro como en sus casas, apagando las




CEIP “Virgen del Rosario” PROYECTO DE GESTION
Pozo Cafiada — Albacete-

luces de los pasillos u otras dependencias cuando no se necesiten, no poniendo las
consolas/bombas de calor cuando el aula tenga una temperatura agradable (20 — 22°C).

8. OTROS: Todo el material reciclable se almacenara en la sala de personal no docente,
para que posteriormente sea el ayuntamiento el encargado de retirarlo.

El Centro valora positivamente la forma de trabajo que reduzca la produccién de
residuos, fomentaremos la participacion en el reciclado con la realizacion de acciones
motivadoras que incluyan actividades deportivas, manualidades, artisticas... en el que
se use material reciclado. Se priorizaran aquellas ofertas de actividades que motiven el
uso responsable y ecologico de los materiales.

5.- PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION DEL INVENTARIO ANUAL
GENERAL DEL CENTRO.

En nuestro centro, el inventario del mismo lo realizara el claustro de profesores dentro
de cada una de sus aulas siendo recopilado por el secretario que se encargara ademas de
afiadir aquellos datos generales de todo el centro:

A. El Registro de inventario recogera los movimientos de material inventariable del
centro incluyendo tanto las incorporaciones como las bajas que se produzcan, y su
estado. Tendréa caracter de material inventariable, entre otros, el siguiente: mobiliario,
equipo de oficina, equipo informatico, equipo audiovisual no fungible, fotocopiadoras,
material docente no fungible, maquinas y herramientas, material deportivo y, en
general, todo aquel que no sea fungible.

B. El Registro de inventario se confeccionara conforme a los modelos de que dispone el
centro a través de Teams, ademas tendremos un documento creado desde el Centro para
controlar las altas y bajas respectivamente, que se produzcan durante el curso escolar,
teniendo en cuenta lo siguiente: (anexo 1.b)

a. Numero de registro: Numeracion correlativa de las adquisiciones.

b. Fecha de alta: Fecha en la que el material es puesto a disposicion del centro.

c. Fecha de baja: Fecha en la que el material deja de formar parte del inventario del
centro.

d. Numero de unidades: Numero de unidades que causan alta o baja.

e. Descripcion del material: Se indicaré el tipo de material adquirido o dado de baja.
f. Localizacion: Lugar o dependencia fisica donde se encuentra ubicado.

g. Motivo de la baja: Causa que provoca la baja del material afectado.

Para llevar un control riguroso de todo el Inventario General del Centro, éste quedara
dividirlo en fichas con varios apartados y tablas que apareceran en cada uno de los
anexos.
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En este apartado queremos hacer mencion a la labor de apoyo y asesoramiento que hace
el CAU, el cual mantiene y actualiza un inventario de los dispositivos digitales que
posee el centro, basado en las solicitudes que, desde el colegio, les hacemos llegar con
bajas (dispositivos obsoletos o inservibles), o altas (adquisiciones de dispositivos).

5.1. INVENTARIO POR DEPENDENCIAS.

Se hara una relacion de todo el material que hay en esa dependencia y que no va a
cambiar de ubicacion.

El material quedara reflejado en una base de datos y se hara a través del modelo que
adjuntamos. (Documento anexo 1)

Durante el mes de septiembre de cada afio, cada profesor entregara el listado de
materiales con las altas y bajas en el inventario de su aula, incluso si no hay novedades,
especificandolo a través de este documento que estara subido en Teams para facilitar el
acceso y actualizacion. (Enlace al inventario del curso 2023 _24)

5.2. INVENTARIO DE LIBROS DE TEXTO.

El Registro de inventario del Programa de Gratuidad de Libros se realizara conforme al
documento del anexo 1l. Este inventario lo custodiard el secretario del centro, pero para
mayor control, seran los tutores los encargados de cumplimentar las etiquetas y
distribuirlos entre sus alumnos y, al finalizar el curso, recordara al alumnado su
devolucién. Recordamos que los libros son prestados a los alumnos/as durante el curso
escolar, ellos deben cuidarlos y reponerlos en el caso de pérdida o deterioro, y tienen
que devolverlos al finalizar el mismo.

Contaremos con otro documento en el que firmaran los tutores de los alumnos becados
la entrega de los libros que les corresponden dependiendo del tramo becado (anexo
11.b). Acompafiando a este documento, tenemos otra plantilla donde recogeremos el
nombre del alumno becado, tramo, curso y estado de los libros prestados y,
posteriormente su fecha de devolucion. (Anexo I1.c)

Y, también, recogemos un documento (anexo Il.d) donde certificamos la entrega de los
libros de gratuidad de un alumno que ha sido trasladado de centro a mitad de curso.

Adjuntamos enlace al listado de libros con los que trabajamos en el centro ordenados
por curso (listado_libros).



https://drive.google.com/file/d/1DIjgJKosPwR0ZEIZFCMJDB664G_RF7T6/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/12EE2uIn3vmem9cFY5cgukBGjNeAi0H29/view?usp=sharing
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Para concluir este apartado comentaremos que:

El curso pasado no se cambid ningun libro adaptado a la LOMLOE, por lo que este
curso se han cambiado todos los libros de todos los niveles.

Desde el Centro se han tenido que comprar todos los lotes nuevos. A continuacion, se
muestra el nimero de lotes que se han adquirido por parte del Centro para dar respuesta
a todos los alumnos con ayuda en cada uno de los tramos. (Enlace_libros_gratuidad)

CURSO TOTAL LOTES TRAMO | TRAMO I
PRIMERO 10 4 6
SEGUNDO 16 6 10
TERCERO 13 5 8
CUARTO 12 3 9
QUINTO 10 4 6

SEXTO 10 1 9

Los libros de TRAMO |y TRAMO 11 de 1° a 6° que se entregan dentro de los lotes
prestados por el centro son los siguientes:

TRAMO | TRAMO II
PRIMERO Lengua Lengua
Y Matematicas Matematicas
SEGUNDO Inglés (Pupil book) Inglés (Pupil book)
Inglés (Activity book)
TERCERO Lengua Lengua
A Matematicas Matematicas
SEXTO Conocimiento del medio Inglés (Pupil book)

Inglés (Pupil book)
Inglés (Activity book)

5.3. INVENTARIO DE BIBLIOTECA.

Por sus especiales caracteristicas, existira también registro de inventario de biblioteca,
Ilevado desde el programa ABIES, donde quedaran catalogados todos los libros que
pasen a formar parte de la misma, cualquiera que sea su procedencia. (Enlace al
inventario de libros)

El coordinador del Plan de lectura y Biblioteca sera el encargado de hacer el inventario,
y del control, actualizacion, distribucion y custodia de todo el material. Contara con la
supervision del secretario del centro.



https://drive.google.com/file/d/1SlRs3Ov3DbjFOWjoq0m2tt_tBFtu0y8m/view?usp=sharing
https://abies.jccm.es/index.php/catalogo/index?idEstructura=22104&amp;_reset=true
https://abies.jccm.es/index.php/catalogo/index?idEstructura=22104&amp;_reset=true
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La Biblioteca dispone de 4 mesas largas de estudio con seis sillas para los alumnos en
cada mesa, y otra mesa para el responsable (con ordenador, impresora y lector de
codigos de barras). Tiene también 11 estanterias altas (2 m de altura aproximadamente),
6 medianas (1.30 m de altura aprox.) y 5 pequefias (70 cm de altura aprox.)

A dia de hoy nuestra Biblioteca cuenta con un total de 6883 fondos, todos ellos
catalogados y registrados en la plataforma Abies 2.0, siguiendo la Clasificacion
Decimal Universal (C.D.U.).

5.4. INVENTARIO DE MATERIAL ESCUELA 2.0y 4.0 (TIC).

Se recogeré en este apartado todo el material perteneciente al proyecto Escuela 2.0 y 4.0
gue no tenga una ubicacion determinada

El control de este material estara a cargo del Coordinador/a TIC con la supervision del
secretario del centro y se utilizara para ello el documento anexo Ill. (enlace al
inventario_TIC)

Dispondremos, ademas, de otro documento para recoger las incidencias de todos estos
recursos digitales (anexo I11.b).

5.5. INVENTARIO DE MATERIAL CEDIDO/PRESTAMO.

Se relacionara en este apartado todo el material que llegue al centro con caracter
permanente o temporal y se le pondra registro de entrada y de salida.

Seré funcion del secretario del centro el control, conservacién, custodia y devolucion, si
procede, del material recibido/cedido.

El control se llevara cabo a través del documento anexo V.

5.6. INVENTARIO DE LOS ELEMENTOS DE SEGURIDAD Y DEL PLAN DE
AUTOPROTECCION.

En este apartado se plasmaran los elementos de seguridad con que cuenta el centro:
alarmas, camaras de vigilancia, sensores térmicos, elementos contra incendios,
extintores, etc. (enlace_inventario)

Asimismo, se anotara los botiquines que hay en el colegio, su contenido y ubicacion.

La persona responsable del Plan de Autoproteccidn sera la encargada de completar y
revisar la hoja de seguimiento de este material, conforme al anexo V. La custodia y



https://drive.google.com/file/d/14yW2GlxBGDrV5hgEgT_kD9VPCZN5UjbP/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/14yW2GlxBGDrV5hgEgT_kD9VPCZN5UjbP/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1LYPjahKjg4t5gL-MC1_9bJRXVH9tpZF_/view?usp=sharing
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supervision de la misma correra a cargo de la persona que ostenta la secretaria del
centro.

El Secretario, encargado de custodiar todo el Inventario General del Centro, los
recopilard y encuadernara al lado del resto de altas y bajas para su aprobacién en el
Consejo Escolar, adjuntandolo a la PGA, antes de dia 30 de octubre.

6.- CUENTA DE GESTION 2.024.

(Enlace_Cta)

7.- ANEXOS

Para recoger todos los datos que hemos ido desarrollando en este proyecto de gestion
utilizaremos estas plantillas.

ANEXO I: Inventario por dependencias.

ANEXO I.b: Hoja de registro de incidencias por dependencias del centro.
ANEXO II: Inventario del programa de Gratuidad de Libros de Textos.
ANEXO Il.b: Documento de recepcion de préstamo de libros.

ANEXO Il.c: Registro libros prestado alumno/a becado.

ANEXO I1.d: Certificado de entrega de libros por alumno trasladado.
ANEXO III: Inventario del material TIC.

ANEXO I11.b: Incidencias del material TIC.

ANEXO IV: Inventario de material cedido/prestado.

ANEXO V: Inventario de los elementos de seguridad y del plan de autoproteccion.

(Elaborado Curso 2-023-24)



https://drive.google.com/file/d/1xSqhlOfyuQSrcAvJynYnI9QSNm4lq80N/view?usp=sharing
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ANEXO I: Inventario por dependencias.

am Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes
C.E.LP. VIRGEN DEL ROSARIO — N
oo »D% o B |
Avda. Juan Pablo II, 48.02510 POZO CANADA (ALBACETE) e éggﬁ%}
Tel: 967 250 200 Fax: 967 250 168

ﬂaStI“a-la Manl:ha 02000982.cp@edu.jccm.es Pagina Web: http//edu.jccm.es/cp/pozocanada

Centro: C.E.I.P.VIRGEN DEL ROSARIO Cédigo: 02000982

Localidad: POZO CANADA Provincia: ALBACETE

ARTICULO N2 EJEMPLARES | CONSERVACION | OBSERVACIONES
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PROYECTO DE GESTION

ANEXO |.b: Hoja de reqgistro de incidencias por dependencias del centro .

am Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes
C.E.L.P. VIRGEN DEL ROSARIO
Avda. Juan Pablo Il, 48.02510 POZO CANADA (ALBACETE)

Tel: 967 250 200 Fax: 967 250 168

Bastllla-l.a Mal":lla 02000982.cp@edu.jccm.es Pagina Web: http//edu.jccm.es/cp/pozocanada

AULA/DEPENDENCIA:
PERSONA QUE COMUNICA LAINCIDENCIA:

i

FECHA:

{mm b s }
fm
o e

g

AULA/DEPENDENCIA:
PERSONA QUE COMUNICA LA INCIDENCIA:

LUCES ZOCALOS
ENCHUFES PUERTAS
VENTANA SERVICIOS
(persiana (grifos, wc)
cristal)

PINTURA INSTALAC WIFI
OTROS (Especificar):

LUCES ZOCALOS

ENCHUFES PUERTAS

VENTANA SERVICIOS

(persiana (grifos, wc)

, cristal)

PINTURA INSTALAC
WIFI

OTROS (Especificar):
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ANEXO II: Inventario del programa de Gratuidad de Libros de Textos.

“l” Consejeria de Educacidn, Cultura y Deportes
gj C.E.I.P. VIRGEN DEL ROSARIO S——
Avda. Juan Pablo Il, 48.02510 POZO CANADA (ALBACETE) %gﬂ %2 gggﬁ
. Tel: 967 250 200 Fax: 967 250 168 L
caStI“a-la MaHCha 02000982.cp@edu.jccm.es Pagina Web: http//edu.jccm.es/cp/pozocanada
EJEMPLARES DEL CENTRO
CURSO TiTULO ISBN EDITORIAL Ne
EJEMPLARES
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ANEXO I1.b: Documento de recepcion de préstamo de libros.

Castilla-La Mancha

Consejeria de Educacioén, Cultura y Deportes
C.E.I.P. VIRGEN DEL ROSARIO

Avda. Juan Pablo 11, 48.02510 POZO CANADA (ALBACETE)
Tel: 967 250 200 Fax: 967 250 168

02000982.cp@edu.jccm.es Pagina Web: http//edu.jccm.es/cp/pozocanada

DOCUMENTO DE RECEPCION PRESTAMO DE LIBROS CURSO 202 -202

D/Diia.

, CON

DNI

Como padre/madre/tutor del alumno/a

Del C.E.I.P. Virgen del Rosario de Pozo Cafiada (Albacete), recibe los libros

de:
Lengua

Matematicas

Inglés (Pupil book)

O O O o

Inglés (Activity book)

Conocimiento del medio

Y se compromete a su mantenimiento en perfectas condiciones y su devolucion

para otros futuros usuarios en aplicacion de la Orden del 03/06/2014 de la
Consejeria de Educacién, Cultura y Deportes para dotacion de Materiales

curriculares de E. Primaria.

En Pozo Cafada, a

de

Fdo.

de 202_.
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ANEXO ll.c: Plantilla reqistro libros a alumno becado.

am Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes
C.E.LP. VIRGEN DEL ROSARIO T
P aog o %g (B |
Avda. Juan Pablo II, 48.02510 POZO CANADA (ALBACETE) %gﬂ il_: égg@
Tel: 967 250 200 Fax: 967 250 168 L

casti“a'l.a MaHCha 02000982.cp@edu.jccm.es Pagina Web: http//edu.jccm.es/cp/pozocanada

PLANTILLA REGISTRO ALUMNO BECADO LIBROS

Alumno/a:

CURSO ASIGNATURA TRAMO | ENTR. DEVUELTO

O ONO|OTDWIN|F
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ANEXO I1.d: Certificado de entrega de libros por alumno trasladado.

am Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes

C.E.I.P. VIRGEN DEL ROSARIO / =

5 =) m% ==
Avda. Juan Pablo Il, 48.02510 POZO CANADA (ALBACETE) =)= j égg
Tel: 967 250 200 Fax: 967 250 168

Castilla-La Mancha 02000982.cp@edu.jccm.es Pagina Web: http//edu.jccm.es/cp/pozocanada

CERTIFICACION DE ENTREGA DE LIBROS POR ALUMNADO
TRASLADADO

Secretario/a

(o 1= o1 =] o1 1 o TS ,y con el visto bueno del
Director/a.

CERTIFICO: quUE €l alUMNO/@...uueeerieiiiiiiiiirinnnreeiiiniessssennresesssssesssssnnsessssssssssssnnns ,

matriculado/a en este centro en el curso.............. con fecha .......ccoovvvennnenn. ,
ha hecho entrega de los libros que se le asignaron con cargo al Programa
de Gratuidad de Libros de Texto, debido a su traslado a otro centro

educativo, en el estado de conservaciéon que se indica:

o Perfecto o Bueno o Suficiente o Malo
EN o, Y- R de ........ de?20.....
EL SECRETARIO/A EL DIRECTOR/A

(Sello del centro)

FAO: o FAO: oo
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ANEXO I1I: Inventario del material TIC.

PROYECTO DE GESTION

am Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes
@j C.E.I.P. VIRGEN DEL ROSARIO - =5 >
Avda. Juan Pablo Il, 48.02510 POZO CANADA (ALBACETE) =)= j égg
Tel: 967 250 200 Fax: 967 250 168
Castilla-La Mancha 02000982.cp@edu.jccm.es Pagina Web: http//edu.jccm.es/cp/pozocanada
Tipo de Marca P/N (Product Number) | Numero de serie Ubicacién
. (sino hay PN, el
activo modelo)
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ANEXO I11.b: Incidencias del material TIC.

am Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes
gj C.E.I.P. VIRGEN DEL ROSARIO
Avda. Juan Pablo 11, 48.02510 POZO CANADA (ALBACETE)
Tel: 967 250 200 Fax: 967 250 168

caslllla-l.a Mancha 02000982.cp@edu.jccm.es Pagina Web: http//edu.jccm.es/cp/pozocanada

o ordenador, o PDI o
cafién, o impresora o Otro
(especificar)

o ordenador, o PDI o
cafién, o impresora o Otro
(especificar)

o ordenador, o PDI o
cafién, o impresora o Otro
(especificar)

o ordenador, o PDI o
cafién, o impresora o Otro
(especificar)

o ordenador, o PDI o
cafién, o impresora o Otro
(especificar)

o ordenador, o PDI ©
cafion, o impresora o Otro
(especificar)
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ANEXO IV: Inventario de material cedido/prestado.

am Consejeria de Educacién, Cultura y Deportes

@ C.E.I.P. VIRGEN DEL ROSARIO _
Avda. Juan Pablo II, 48.02510 POZO CANADA (ALBACETE) % 3 o e
Tel: 967 250 200 Fax: 967 250 168 e =

Gastllla-l.a Mancha 02000982.cp@edu.jccm.es Pagina Web: http//edu.jccm.es/cp/pozocanada

Centro: Caddigo:

REGISTRO DE INVENTARIO DEL MATERIAL CEDIDO/PRESTAMO
MATERIAL BREVE MATERIAL ORGANISMO
NUEVO DESCRIPCION PRESTADO
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ANEXO V: Inventario de los elementos de sequridad v del plan de autoproteccion.

+
k3

am Consejeria de Educacién, Cultura y Deportes

@ C.E.I.P. VIRGEN DEL ROSARIO _
Avda. Juan Pablo Il, 48.02510 POZO CANADA (ALBACETE) (&i >
Tel: 967 250 200 Fax: 967 250 168 -

Gastllla-l.a Mancha 02000982.cp@edu.jccm.es Pagina Web: http//edu.jccm.es/cp/pozocanada

Centro: Caodigo:

REGISTRO DE INVENTARIO DEL MATERIAL DE SEGURIDAD

ELEMENTOS DE UBICACION ESTADO
SEGURIDAD




